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BIBB-Erhebung liber neu abgeschlossene Ausbildungsvertrage zum 30.09.2025

Zugang zum Onlineportal naa309.bibb.de

Die direkte Eingabe der Internetadresse (naa309.bibb.de) in die Adresszeile des Internetbrowsers
flhrt zum Onlineportal.

Die Anmeldung erfolgt mit einem festgelegten Benutzernamen und einem Kennwort; die Daten
erhalten Sie von den fiir die Durchfiihrung der Erhebung Verantwortlichen. Die Nutzung ist auf einen
fest definierten Nutzerkreis beschrankt.

Abbildung 1: Startbildschirm naa309.bibb.de

Diob g

Erhebung uber neu abgeschlossene Ausbildungsvertrage zum 30.09.

Hinweis zur Online-Erhebung 2025

pas onlineportal wird vom 01. Oktober 2025 bis zum 10. November 2025 fir die

Bemutzername * Dateneingabe gebffnet. Ab Beginn der Erhebung kinnen Sie sich wieder mit thren

| I | Zugangsdaten anmelden. Auswertungen sind fiir die registrierten Benutzer ganzjahrig
mdglich.

Kenmwart *

Aktuelle Informationen 2025
petaillierte infarmationen zur Erhebung 2025 finden Sie unter
hittps:/ fwenw. bibb.de /de/bibb-erhebung_2025_info.php.

Hinweis zu den Ergebnissen
Ergebnisse der Erhebungen finden Sie im Internet unter
www.bibb.defnaasog

Informationen zur Erhebung 2005 Ergebnisse aus den Erhebungen

Bundesinstitut fir Benufshildung Telefon- 0228 [ 107 -1z | -N13 Koertakt
Friedrich-Ebert-alles 114-118 E-Sail: nan30%@bibb.de Datenschutz
53713 Banm Impreszum

Das Bundesinstitut fir Berufsbild ung ist eine bundesunmitte|bare, rechisfahige Anstalt des Gffentlichen Redits.
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Einstellungen: Gestaltung des Erhebungsbogens

Der Online-Erhebungsbogen lasst sich flr Ihren Aufgabenbereich anpassen.

Abbildung 2: Zugang zum Menii ,Einstellungen”
N\

¢ Einstellungen ) Hilfe © Informationen Akt Benutzer: 1 W Kontaki  [CSEGTERE]

bb Bundesinstitut fiir .. .
Berufsbildung Start Erhebungsdaten Status & Auswertungen Administration

Erhebung iiber neu abgeschlossene Ausbildungsvertrage zum 30.09.

Abbildung 3: Menii Einstellungen

Einstellungen / Konfiguration

Arbeitsagenturbezirke auswahlen Berufe auswahlen
Hier konnen Arbeitsagenturbezirke fur die Erhebung Hier konnen Berufe fur die Erhebung ein- oder
ausgewahlt werden ausgeschaltet werden

Uber ,Einstellungen” kann der Stellen-Administrator die Darstellung am Bildschirm fiir die
Datenerfassung anpassen, wenn Sie bspw. nur fiir einen AAB? oder Beruf zustindig sind. Bitte
denken Sie daran, bei neuen Ausbildungsberufen oder dem Wechsel der Arbeitsagenturbezirke Ihre
Auswahl anzupassen.

Datenerfassung und Datenfreigabe

Menii Erhebungsdaten / Erhebungsbogen 6ffnen

Beim Offnen des Erhebungsbogens wird die Meldung aus der Vorjahreserhebung mit angezeigt.
Daraus ergibt sich die Moglichkeit des direkten Vergleiches zur Vorjahresmeldung.

Gemeinde-Suche und Zuordnung zu den Arbeitsagenturbezirken (AAB)

Uber den Meniipunkt ,Erhebungsdaten / Erhebungsbogen 6ffnen” kommen Sie in das Meni fiir die
Auswahl der Arbeitsagenturbezirke.

Uber den Link “Suche im Gemeindeverzeichnis &éffnen...“ haben Sie die Méglichkeit, nach einer
Gemeinde zu suchen. In der Trefferliste wird der Arbeitsagenturbezirk (AAB) angezeigt, dem die
Gemeinde zugeordnet ist. Sie kdnnen dann direkt von der Trefferanzeige den Bogen fiir den
betreffenden Arbeitsagenturbezirk 6ffnen. Namensgleiche Orte, die nach unseren Informationen nicht
in lhre Zustandigkeit fallen, werden hellgrau unterlegt.

Flr den Fall, dass ein AAB in Ihrem Zustandigkeitsbereich fehlt, nehmen Sie bitte Kontakt mit uns auf.

1 Die Nummern der Arbeitsagenturbezirke (AAB) aus zurlickliegenden Erhebungen sind zur Unterscheidung mit den aktuell
glltigen AAB-Nummern mit Sonderzeichen gekennzeichnet. Fir AAB-Nummern, die bis zur Erhebung 2012 verwendet
wurden, erfolgt die Kennzeichnung mit ,#“; Anderungen bei der Erhebung 2023 haben das Sonderzeichen ,$“ als Prefix.
Mit der Erhebung 2023 werden Anderungen bei den AAB in Sachsen-Anhalt und Thiiringen wirksam — vgl. dazu
https://www.bibb.de/dokumente/pdf/naa309/naa309 2023 AAB-Aenderungen ST TH Erlaeuterungen.pdf.



https://www.bibb.de/dokumente/pdf/naa309/naa309_2023_AAB-Aenderungen_ST_TH_Erlaeuterungen.pdf
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Daten speichern

Nach der Datenerfassung die Eingaben immer speichern.
Es ist auch moglich, die Daten lber einen langeren Zeitraum einzugeben — auch dann immer die
Daten speichern.

PDF-Ausgabe des Erhebungsbogens

Sie haben die Moglichkeit, ihre ausgefiillten und gespeicherten Erhebungsbogen als PDF-Datei
auszugeben. Bitte nutzen Sie dann die Schaltflache ,PDF-Ausgabe” unterhalb des Erhebungsbogens.

Nach erfolgter Datenerfassung miissen die Daten vom Stellen-Administrator freigegeben werden.
Nur freigegebene Daten kdnnen von uns weiterverarbeitet werden.

Menii Erhebungsdaten / Erhebungsdaten freigeben

Zu Beginn der Datenfreigabe durch den Stellen-Administrator wird geprift, ob fir alle
Arbeitsagenturbezirke, die in Ihrer Zustandigkeit liegen, eine Datenerfassung erfolgt ist. Das gibt
Ihnen die Moglichkeit, die Daten vor der Freigabe noch einmal zu priifen und ggf. noch Eintragungen
Zu erganzen.

Es wird eine kurze Auswertung auf AAB-Ebene eingeblendet, die ggf. auf groRe Abweichungen zur
Vorjahresmeldung hindeutet.

Nach der Datenfreigabe kénnen Sie lhre Daten im Lesezugriff sehen; weitere Anderungen /
Korrekturen sind nur durch vorherige Freischaltung durch das BIBB moglich.

Die Datenfreigabe fiir 2025 muss bis spatestens 10. November 2025 erfolgt sein.

Erhebungsdaten ans BIBB senden

Flr den Fall, dass Sie Ihre Meldungen fiir die Erhebung nicht durch eine direkte Datenerfassung tber
das Onlineportal naa309.bibb.de erledigen, haben Sie die Gelegenheit, uns Ihre Daten-Dateien lber

das Portal zu Gbermitteln (CSV, Excel-Format).

Diese Option ist vor allem fiir die zustandigen Stellen relevant, die keine E-Mail-Anhange versenden

kdénnen.

Uber das Menii ,Erhebungsdaten”/ ,,Erhebungsdaten ans BIBB senden” erreichen Sie den
entsprechenden Dialog (eingefiihrt mit der Erhebung 2019).

Dazu in der freien Fliche doppelklicken und die gewiinschte Datei auswéhlen. Uber ,Hochladen”
wird die Datei dann auf den Server an das BIBB Ubertragen. Dort erfolgt dann die weitere manuelle
Bearbeitung — die Daten stehen dann zeitnah im Onlineportal zur Verfiigung.

Eine Mehrfachiibertragung (bspw. zusatzlich per E-Mail) bitte unbedingt vermeiden.

Bitte auch keine Word- oder PDF-Dokumente hochladen; an dieser Stelle sind nur Datendateien
gewiinscht.

Sollten Sie E-Mail-Anhinge versenden kdénnen, wihlen Sie bitte diesen Ubermittlungsweg.
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Abbildung 4: Erhebungsdaten an das BIBB senden

Einstellungen Hilfe nformationen Akt. Benutzer: 1 9, Kontakt  CINEGEL
%

d f
bb Eﬁihqfé‘&li‘.‘r‘.“q' o Start WGCLINEEECH Status & Auswertungen  Administration

Erhebungsdaten ans BIBB senden

A\ Hier nur Dateien hochladen, die unserer Datensatzbeschreibung entsprechen (vgl. dazu Datensatzbeschreibung als PDF).

Bitte keine PDF-Dateien iibertragen! Die Daten miissen nach der Ubertragung zunéchst manuell gepriift und verarbeitet werden.

Zur Dateiauswahl hier klicken oder die Dateien hierhin ziehen

Status & Auswertungen

Erhebungs-Status anzeigen

Einen Uberblick tiber lhre Eingaben / Meldungen erhalten Sie iber den Meniipunkt ,,Erhebungs-Status
anzeigen”. Aus dieser Ubersicht kénnen Sie zu den Erhebungsbogen wechseln und diese ggf. auch noch
einmal editieren (sofern die Datenfreigabe noch nicht erfolgt ist).

Der Stellen-Administrator kann aus der Status-Ubersicht die Erhebungsdaten freigeben und sich
detaillierte Informationen fiir die einzelnen Arbeitsagenturbezirke tGber den Link ,,AAB-Ansicht
offnen” anzeigen lassen.

Auswertungen erstellen

Uber den Meniipunkt ,Status & Auswertungen / Auswertungen erstellen” kdnnen Sie sich eine
individuelle Auswertung tber Ihre Meldungen zu den Ausbildungsvertragen Ihrer Stelle ausgeben
lassen.

Die Einstellungen bieten Ihnen verschiedene Gliederungen bzw. Aufschlisselungen.

Bei der Auswertung haben Sie die Wahl zwischen einer Bildschirmausgabe oder einem direkten
Export als pdf-Datei oder als csv-Datei fiir die Weiterverarbeitung in Excel, OpenOffice.org etc.
Online-Archiv

Uber den Meniipunkt ,,Online-Archiv haben Sie Zugang zu Ihren Meldungen von zuriickliegenden
Erhebungen (Zeitraum ab 2004).
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Bei Riickfragen schicken Sie eine E-Mail an das Postfach naa309@bibb.de oder wenden sich direkt an
Frau Flemming (flemming@bibb.de) und Herrn Granath (granath@bibb.de).

Allgemeine Informationen

Auf der Informationsseite zur Erhebung 2025 finden Sie die folgenden Informationen:
BIBB / Informationen zur BIBB-Erhebung zum 30.09.2025

e Termine

e Datensatzbeschreibung

e Erlauterungen zum Erhebungsbogen und Arbeitshilfen

e Berufslisten

e Informationen zu BIBB-Berufsnummern

e Erlduterungen zum Fehlerprotokoll

e Muster-Erhebungsbogen pro Ausbildungsbereich

e Wissenswertes

e Einflhrung in die BIBB-Erhebung (iber neu abgeschlossene Ausbildungsvertrage zum 30.09.
(rechte Spalte / Downloads)

Ergebnisse aus den Erhebungen

www.bibb.de/naa309



mailto:naa309@bibb.de
https://www.bibb.de/de/bibb-erhebung_2025_info.php
http://www.bibb.de/naa309
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